Пакет документів, 

необхідний для відкриття поточних рахунків 

юридичним особам-резидентам

	№
	Документи
	Особливості оформлення

	1.
	Заява на відкриття поточного рахунку 
	Заяву підписує керівник та головний бухгалтер підприємства. Якщо в штаті немає посади головного бухгалтера чи іншої службової особи, на яку покладено функцію ведення бухгалтерського обліку та звітності, то заяву підписує лише керівник.

Інформація про те, що юридична особа не використовує найману працю і не є платником страхових внесків, обов’язково зазначає в заяві, в рядку “Додаткова інформація”

	2.
	Копія свідоцтва про державну реєстрацію в органах виконавчої влади або іншому органі, уповноваженому здійснювати державну реєстрацію
	Свідоцтво засвідчується нотаріально чи органом, який видав свідоцтво (Від бюджетних установ цей документ не вимагається).

	3.
	Копію зареєстрованого установчого документу (статуту / положення / засновницького договору / установчого акту)
	Засвідчується нотаріально чи органом, який здійснив реєстрацію. Положення юридичних осіб публічного права, які затверджуються  розпорядчими актами Президента України, органу державної влади, органу влади Автономної Республіки Крим або органу місцевого самоврядування, засвідчення не потребують. Юридичні особи публічного права, які діють на підставі законів, установчий документ не подають.

	4.
	Копія довідки про внесення юридичної особи до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України
	Засвідчується нотаріально або органом, що видав довідку, або уповноваженим працівником банку.

	5.
	Копія документа, що підтверджує взяття юридичної особи на облік в органах державної податкової служби
	Засвідчується органом, що його видав, нотаріально або уповноваженим працівником банку.

	6.
	Картка із зразками підписів і відбитком печатки 
	Картка містить підписи осіб, яким відповідно до чинного законодавства чи установчих документів юридичної особи надано право розпорядження рахунком та підписання розрахункових документів та  зразком відбитка печатки підприємства. Картка завіряється нотаріально або організацією, якій клієнт адміністративно підпорядковується.

	Юридичні особи, що використовують найману працю додатково подають

	7.
	Копія документа, що підтверджує реєстрацію юридичної особи в органах Пенсійного фонду України 
	Засвідчується органом, що його видав, нотаріально або уповноваженим працівником банку.

	8.
	Копія страхового свідоцтва, що підтверджує реєстрацію юридичної особи у Фонді соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України як платника страхових внесків 
	Засвідчується нотаріально чи органом, що його видав, чи уповноваженим працівником банку.


Пакет документів, 

необхідний для відкриття рахунку 

для формування статутного фонду господарського товариства

	№
	Документи


	Особливості оформлення

	1.
	Заява про відкриття поточного рахунку 

	Заяву підписує особа, уповноважена засновниками (учасниками).

	2.
	Рішення засновників про визначення особи, якій надається право розпорядчого підпису при проведенні грошових операцій за цим рахунком.


	Рішення оформлюється у вигляді довіреності, засвідченої нотаріально (якщо хоча б одним із засновників є фізична особа).

	3.
	Копія засновницького договору


	Засвідчується нотаріально.

	4.
	Картка із зразками підписів і відбитком печатки 
	Картка містить підписи особи, якій засновниками надано право розпорядчого підпису, та приймається без печатки. Картка засвідчується уповноваженим працівником банку.




Пакет документів,

 необхідний для відкриття поточного рахунку 

приватному підприємцю

	№


	Документи
	Особливості оформлення

	1.
	Заява про відкриття поточного рахунку 

	Заяву підписує приватний підприємець.

Інформація про те, що приватний підприємець  не використовує найману працю і не є платником страхових внесків, обов’язково зазначає в заяві, в рядку “Додаткова інформація”

	2.
	Копія свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця


	Свідоцтво засвідчується нотаріально чи органом, який видав свідоцтво.

	3.
	Копія документа, що підтверджує взяття підприємця на облікв органі державної податкової служби


	Засвідчується органом, що його видав, або нотаріально, або уповноваженим працівником банку.

	4.
	Довідка про реєстрацію підприємця в органах Пенсійного фонду України


	Засвідчується органом, що її видав, або нотаріально, або уповноваженим працівником банку.

	5.
	Картка із зразками підписів 

	Засвідчується уповноваженим працівником банку або нотаріально.

	Приватні підприємці, що використовують найману працю додатково подають



	6.
	Копія страхового свідоцтва, що підтверджує реєстрацію підприємця у Фонді соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України як платника соціальних страхових внесків


	Засвідчується нотаріально чи органом, що його видав, чи уповноваженим працівником банку. 


Пакет документів, 

необхідний для відкриття поточних рахунків 

відокремленим підрозділам юридичних осіб – резидентів

	№
	Документи
	Особливості оформлення

	1.
	Заява про відкриття поточного рахунку 
	Заяву підписує керівник та головний бухгалтер відокремленого підрозділу. Якщо в штаті немає посади головного бухгалтера чи іншої службової особи, на яку покладено функцію ведення бухгалтерського обліку та звітності, то заяву підписує лише керівник.

Інформація про те, що відокремлений підрозділ не використовує найману працю і не є платником страхових внесків, обов’язково зазначає в заяві, в рядку “Додаткова інформація”

	2.
	Клопотання підприємства або відповідного органу приватизації (щодо структурних підрозділів, які виділяються в процесі приватизації) про відкриття рахунку
	В клопотанні зазначається місцезнаходження юридичної особи, її ідентифікаційний код, номер поточного рахунку та назва банку, в якому він відкритий, а також орган державної податкової служби, в якому юридична особа перебуває на обліку, а також інформація про те, чи є відокремлений підрозділ платником страхових внесків. У разі одночасного відкриття в підрозділі банку поточних рахунків кільком відокремленим підрозділам однієї юридичної особи подається одне клопотання юридичної особи з вищезазначеною інформацією і переліком відокремлених підрозділів, яким відкриваються рахунки, та копії цього клопотання в кількості, потрібній для формування справ з юридичного оформлення рахунків за кожним з відокремлених підрозділів.

	3.
	Копія довідки про внесення відокремленого підрозділу до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України
	Засвідчується нотаріально або органом, що видав довідку, або уповноваженим працівником банку.

	4.
	Копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи в органах державної виконавчої влади, іншому органі, уповноваженому здійснювати державну реєстрацію
	Свідоцтво засвідчується нотаріально чи органом, який видав свідоцтво (Від бюджетних установ цей документ не вимагається).

	5.
	Копія положення про відокремлений підрозділ
	Засвідчується нотаріально, чи юридичною особою, що створила відокремлений підрозділ.

	6.
	Копія документа, що підтверджує взяття юридичної особи на облік в органах державної податкової служби
	Засвідчується органом, що його видав, нотаріально або уповноваженим працівником банку.

	7.
	Копія документа, що підтверджує взяття відокремленого підрозділу на облік в органах державної податкової служби за місцезнаходженням підрозділу
	Засвідчується органом, що його видав, нотаріально або уповноваженим працівником банку.

	8.
	Картка із зразками підписів і відбитком печатки 
	Картка містить підписи осіб, яким відповідно до чинного законодавства чи установчих документів юридичної особи надано право розпорядження рахунком та підписання розрахункових документів. Зразки підписів засвідчуються нотаріально або керівником підприємства – юридичної особи, до складу якої входить відокремлений підрозділ. У картку включаються також зразок відбитка печатки.

	Підрозділи, що використовують найману працю, мають окремий баланс і є самостійними платниками страхових внесків, додатково подають:

	9.
	Копія документа, що підтверджує реєстрацію підрозділу в органах Пенсійного фонду України 
	Засвідчується органом, що його видав, нотаріально або уповноваженим працівником банку.

	10.
	Копія страхового свідоцтва, що підтверджує реєстрацію юридичної особи у Фонді соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України як платника страхових внесків 
	Засвідчується нотаріально чи органом, що його видав, чи уповноваженим працівником банку.


